新北市能仁家商教師會籌組成立流程圖

第一次理事會議程序


一、互推臨時主席。  二、推定發票員、唱票員、監票員、記票員。  三、選舉常務理事（由理事互選）。  四、選舉理事長（由理事就常務理事中選舉之）。


五、討論提案。  六、散會。


第一次監事會議程序


一、互推臨時主席。  二、推定發票員、唱票員、監票員、記票員。  三、選舉常務監事（由監事互選）。  四、討論提案。  五、散會。


注意事項：


一、如理、監事會議於成立大會開幕後


    隨即召開者，應於大會通知一併說


    明。  


二、籌備會應將籌備期間各項議冊、文


    卷、單據、書表與經費使用情形列


    冊移交理事會（由籌備會主任委員


    及新任理事長辦理移交，新任常務


    監事為監交）後，並隨即徹銷之。





召開成立大會


會議程序：


一、大會開始（主席報告出席人數）。


二、主席致詞。  三、主管機關代表致詞。  四、來賓致詞。  五、籌備會報告。  六、討論提案。  七、臨時動議。


八、選舉第一屆理監事。  九、散會。


注意事項：


一、籌備會報告書面資料應印入大會手 


    冊中。  


二、籌備期間經費收支應提報大會追認


    通過。


三、成立大會應於十五日前通知會員。





第二次籌備會議程序


一、審定會員資格並編造名冊。


二、擬訂年度工作計劃草案。


三、擬訂年度歲出歲入預算書草案。


四、擬訂或審查提案，提成立大會討論。


五、確定成立大會召開日期、地點。


六、推定成立大會主席。


七、決定成立大會工作分配及人員。


八、決定理監事選票格式。


注意事項


一、第二次籌備會議若未能完成籌備工


    作，得召開第三次籌備會議。


二、決定第一屆理、監事選舉事宜。


三、如在七月份以後成立之團體，除擬編


    當年度（按實際月份編列）預算書草


    案外，下年度預算書草案亦宜一併編


    列。





第一次籌備會議程序


一、審查章程草案。  


二、決定籌備期間聯絡地址及聘請工作人


    員案。


三、決定會員入會申請手續、申請書格，


    並登報公開徵求會員。


四、籌備期間經費之收繳及籌墊案。


注意事項


一、召開第一次籌備會議前，應擬訂章程


    草案，並準備議程及有關資料，以提


    會討論。


二、發起人係以聯名發起之人(或單位)為


    限，籌備委員亦僅限於發起人(或其推


    派之代表)。


三、籌備會議由召集人擔任主席。


四、決定第二次籌備會有關資料之準備。











發起人會議程序


一、發起人互推臨時主席。  


二、報告申請發起經過。


三、互推籌備委員（七人以上），組織籌


    備會。  


四、推選籌備會主任委員。














刻製圖記





請依規格自行刻製（木質，直柄式長方形，字體用陽文篆字，且不得使用簡體字，如「臺」字不可刻為「台」字，縣屬人民團體圖記闊四‧八公分，長七‧０公分，邊寬０‧六公分），並將圖記蓋用於「印信印模及啟用報告表」二張，報府核備後始得啟用。








(人團法11)








報請主管機關核准備案


並發給備案證書及理事長當選證書


檢具：一、申請書。二、章程草案。三、發起人名冊（需學校認證專任教師資格）。四、章程。五、會員名冊（需學校認證專任教師資格）。六、人民團體現況調查表及理事長照片。  七、各次籌備會、成立大會及地一屆第一次理監事會會議紀錄。  八、會址使用同意書或租賃契約。  九、會址建築物所有權狀影本。 十、大會手冊及其他相關之文件。





(人團法10)








第一次理事會暨第一次監事會





申請及召開成立大會


（選舉理、監事）





(人團法9)





組織籌備會





發起人會議





(人團法8、55)





發起組織


人數：三十人以上。


資格：


一、年滿二十歲之專任教師。  


二、無下列情事之一者：1.因犯罪經判有期徒刑以上之刑確定，尚未執行或執行未畢者。但受緩刑之宣告者不在此限。  2.受保安處分或感訓處分之裁判確定，尚未執刑或執刑未畢者。  3.受破產之宣告，尚未復權者。  4.受禁治產之宣告，尚未徹銷者。








(人團法6)








