能仁學校財團法人新北市能仁高級家事商業職業學校

各單位職務缺額申請表
	聘用單位：                                 填表人：               分機：

	擬聘職稱
	
	擬聘人數
	

	聘用事由
	請說明目前聘用情形

	所需資格條件
	

	擬聘期間
	     年    月    日起

     年    月    日迄

「以學期（年）為限，如奉准後未聘任，需重新申請」

	工作內容
	

	
	希望到職日：      年   月    日

（擬聘單位填寫）

實際到職日：      年   月    日
（人事室填寫）
	
	

	員額來源
	□遞補                           

（請敘明退休或離職者之姓名）
□其他                    

	會簽單位簽章
	校長批示

	單位主管
	教務處
	人事室
	

	
	
	
	    

	備註
	一、各單位聘用職員時，應先填具本申請表，參酌會簽單位意見並協商後，簽報校長核定，方可進用。

二、申請教師員額，應經業務單位提出教師需求後，送教師評審委員會審查教師需求通過後，呈請校長核示，再由人事室進行教師徵聘廣告刊登作業，如係當年度退休離職改兼任者，亦請經教評會通過。
三、本表奉核准後，各用人單位得依規定辦理公開甄選等遴用程序。


