能仁家商年度預算編製要點
                                                    行政會議通過：103年6月24日
1、 本校各單位當年度的一切收支均應列入預算辦理。

2、 各單位依其年度計劃與需求編製年度單位預算。

3、 預算起迄日期：103年8月1日至104年7月31日。

4、 預算經費歸屬：依各處室權責劃分預算編列單位。
5、 下列經費編列單位：
（一）差旅費：由各單位自行依業務會議、研習之需要編製。
（二）校舍營建、修繕：工程款及房舍修繕等統一由總務處編列，各科如有特
殊需求可自行編列，例如專業教室整修裝潢等。
（三）專業教室設備：由使用單位（各科）編列。
（四）教職員福利：三節福利金、年終獎金、年終摸彩與聚餐、自強活動等統

一由人事室編列。

（五）招生費：招生所需各項經費由招生委員會編列（由總幹事負責編列）。
（六）電腦修繕費：由電腦中心統一編列。

（七）董事會辦事人員人事費：由董事會編列。
六、專任董事長、董事、監察人之薪資，由董事會依「教育部監督學校財團法 

     人支出作業要點」及「學校財團法人董事長董事監察人之領報酬及費用標 

     準」規定編列，上限為學校總收入百分之一。
7、 董事會業務費，依「教育部監督學校財團法人支出作業要點」規定編列，
     其支出上限為學校年度總收入千分之三，最高額度不得超過一百五十萬

元。   
八、 代收款及代收代辦費不納入學校預算系統，但須另行編列，例如各科科
費、畢業基金、夜自習費等。
九、各單位編列預算時需詳細編列，每一項目須明列支出細項之金額，例
    如：愛國歌曲比賽及詩詞吟唱賽活動項下有評審費、優勝錦旗與獎品、

    招待費等，請分別列出。
十、預算申請表請依會計室提供的格式編製，空白表格請上會計室網頁→最

新消息下載。
十一、私校經費來源有限，絕大多數均需自行籌措，故各單位於編製預時應
      力求撙節開支，以達收支平衡之原則。

十二、各單位預算於7月10日前編製完成，電子檔上傳本校網站→行政會議。

（或傳jessie0698@yahoo.com.tw）
十三、各單位預算代號：
	代號
	單  位
	代號
	單  位

	01
	董事會
	26
	餐飲管理科

	02
	總務處
	27
	表演藝術科

	03
	會計室
	28
	圖書室

	04
	人事室
	29
	多媒體設計科

	05
	招生委員會
	30
	夜間部

	06
	輔導室
	31
	補助款：優質化

	07
	教學組
	32
	補助款：均質化

	08
	註冊組
	33
	補助款：精進優質

	09
	文書組
	34
	補助款：產學攜手合作

	10
	電腦中心
	35
	補助款：旗艦計畫

	11
	生輔組
	36
	補助款：私校補助款

	12
	訓育組
	37
	補助款：綜合高中

	13
	體育組
	38
	補助款：特教班

	14
	保健室
	39
	補助款：身心障礙

	15
	衛生組
	40
	補助款：特教班校外實作

	16
	實習處
	41
	補助款：教專評鑑

	17
	資料處理科
	42
	補助款：業師協同教學

	18
	商業經營科
	43
	補助款：就業導向產學專班

	19
	美容科
	44
	補助款：各項體育經費

	20
	流行服飾科
	45
	補助款：其他

	21
	幼兒保育科
	
	

	22
	觀光科
	
	

	23
	廣告設計科
	
	

	24
	綜合高中
	
	

	25
	普通科
	
	












