能仁家商內部控制制度自行檢查表

     年度
自行檢查單位：電腦中心 
作業類別(項目)：軟硬體設施管理          檢查日期：    年   月    日

	檢查重點
	自行檢查情形
	檢查情形說明

	
	符合
	未符合
	

	硬體故障是否經適當處理、故障原因
是否經評估分析、所有故障異常情形
是否完整記錄，並有專人保管、紀錄
之核閱亦是否確實。
	
	
	

	是否評估簽訂硬體維護合約。
	
	
	

	磁帶、磁片、光碟、隨身碟及記憶卡
等媒體，是否確實管理。
	
	
	

	可攜式媒體，是否置於安全位置區。
	
	
	

	數位媒體之消耗品廢棄時，是否經銷
毀，以使其不得再度使用。
	
	
	

	各單位是否定期稽查未經授權使用
之軟體及其它不當軟體。
	
	
	

	電腦中心是否不定期實體稽查及程
式軟體稽查，有無使用未經授權之軟
體及其他不當之軟體。
	
	
	

	電腦軟硬體採購是否編列學年度預
算。
	
	
	

	電腦軟硬體採購是否考慮本校整體
短、中、長期策略與發展方向。
	
	
	

	電腦設備採購是否依據財物採購與
營繕作業程序辦理，並經○○中心及
使用單位共同進行效益評估及規格
調整。
	
	
	

	結論/需採行之改善措施：

  □經檢查結果，本作業類別(項目)之內部控制制度設計及執行，無重大缺失。

  □經檢查結果，本作業類別(項目)之內部控制制度設計及執行，部分項目未符合，擬採行改善措施如下：



註：1.機關得就1項作業流程製作1份自行檢查表，亦得將各項作業流程依性質分類，同1類之作業流程合併1份自行檢查表，就作業流程重點納入檢查。

2.自行檢查情形除勾選外，未符合者必須於說明欄內詳細記載檢查情形。

填表人：              複核：                單位主管：            

