能仁家商內部控制制度自行檢查表

     年度
自行檢查單位：學務處 
作業類別(項目)：校園安全及災害管理作業   檢查日期：    年   月    日

	檢查重點
	自行檢查情形
	檢查情形說明

	
	符合
	未符合
	

	是否設立校安中心，以執行校園災害
管理工作，作為校園災害管理機制之
運作平台。
	
	
	

	校安中心是否有固定作業場所，設置
傳真、電話、網路及相關必要設備，
並指定24小時聯繫待命人員。
	
	
	

	是否指定專人承辦校園事件通報工
作，業務承辦人對通報資料應負保密
責任。
	
	
	

	通報專線電話、傳真號碼是否轉知教
職員工、學生周知。
	
	
	

	是否訂定校園災害管理實施計畫，明
定減災、整備、應變及復原等階段具
體作為及作業流程。
	
	
	

	發生校園安全及災害事件，是否依減
災、整備、應變及復原等階段執行。
	
	
	

	通訊及必要資訊設備，是否與教育部
通報系統聯結，以確保通報網絡暢
通。
	
	
	

	是否定期檢討校園安全及災害管理工作狀況，據以辦理獎懲，以提升實施成效。


	
	
	

	
	
	
	

	結論/需採行之改善措施：

  □經檢查結果，本作業類別(項目)之內部控制制度設計及執行，無重大缺失。

  □經檢查結果，本作業類別(項目)之內部控制制度設計及執行，部分項目未符合，擬採行改善措施如下：



註：1.機關得就1項作業流程製作1份自行檢查表，亦得將各項作業流程依性質分類，同1類之作業流程合併1份自行檢查表，就作業流程重點納入檢查。

2.自行檢查情形除勾選外，未符合者必須於說明欄內詳細記載檢查情形。

填表人：              複核：                單位主管：            

