能仁家商職員工個人工作職掌表
                                                    （      ）學年度
	單位
	
	姓名
	
	職稱
	
	到校日期

	組別
	
	
	
	
	
	  年 月 日

	出生日期
	年  　月 　日（　　 歲）
	性別
	□男

□女
	畢業學校及系別
	
	· 碩士

· 學士

· 專科
· 高中/職

	主

要

工
作

項

目
	

	每月份例行性工作描述

	1月
	
	7月
	

	2月
	
	8月
	

	3月
	
	9月
	

	4月
	
	10月
	

	5月
	
	11月
	

	6月
	
	12月
	

	填表人
	
	組長
	
	單位主管
	


※個人工作職掌表請於   年   月   日下午4點前送回人事室
