能仁家商(公差/公假)請示單（團體用）   年   月   日填
	事由
	(請檢附文件)
	日期
	自   年   月   日   時   分起
至   年   月   日   時   分止
共計           日          時

	附記
	· 往返交通費：□需 □不需  

· 搭乘交通工具：□火車 □高鐵 □飛機  

  【搭乘飛機或高鐵皆需檢據核銷】
★住宿費：□需ˍ夜□不需  ★膳雜費：□需ˍ天□不需
	地點
	

	單  位
	職  稱
	姓  名
	簽  章
	職務代理人
	備  註

	
	
	
	
	
	□公差  □公假

	
	
	
	
	
	□公差  □公假

	
	
	
	
	
	□公差  □公假

	
	
	
	
	
	□公差  □公假

	
	
	
	
	
	□公差  □公假

	
	
	
	
	
	□公差  □公假

	
	
	
	
	
	□公差  □公假


填表人           單位主管              教務處               人事室             校長
