能仁家商108學年度新生親師家長座談會實施計畫
108.09.03行政會議通過

一、依據

    本校108學年度輔導工作實施計畫。
二、目的

  1.期使家長了解學校辦學理念及各項教育措施，配合家庭教育實施，提升教育效果。 

  2.促進家長與教師之良性溝通，共同研討青少年之管教方針。 
  3.建立家長正確的親職教育觀念及培養教育子女的能力，善盡父母職責，協助子女成長促進良好的親子關係。 
  4.增進家長對學校的向心力，以及老師對學生的認識。

三、日期：108年09月28日(六) 上午8:30～12:00
四、對象：各科一年級新生家長

五、地點：學校活動中心、各班教室

六、參加人員：全校教職員工、一年級新生家長
七、活動行程：
	時間
	活動項目
	活動內容
	活動地點

	08:30～09:00
	報到
	歡迎式–各科成果影片欣賞
	活動中心

	09:00～09:10
	108課綱 -

曾炫閔主任
	學生學習歷程檔案說明
	活動中心

	09:10～09:40
	學習成果展現
	各科學習成果展現與動態展
	活動中心

	09:40～10:40
	親職講座–
林佳生校長
	親職教育理念宣導–

教養的迷失
	活動中心

	10:40～12:00
	親師懇談
	班級經營、教育理念宣導
	各班教室


能仁家商108學年度新生親師家長座談會活動工作分配表
一、活動日期：108.09.28(六)上午 8:30~12:00
二、活動流程：

	08:30～09:00
	報到
	歡迎式–各科成果影片欣賞
	活動中心

	09:00～09:10
	108課綱 -

曾炫閔主任
	學生學習歷程檔案說明
	活動中心

	09:10～09:40
	學習成果展現
	各科學習成果展現與動態展
	活動中心

	09:40～10:40
	親職講座–

林佳生校長
	親職教育理念宣導–

教養的迷失
	活動中心

	10:40～12:00
	親師懇談
	班級經營、教育理念宣導
	各班教室


三、活動職掌: 
	組別
	項目
	負責老師
	完成時間

	活動組


	總負責
	林佳生校長
	

	
	策劃
	蔡伶霞
	

	
	執行
	全體同仁
	

	
	會場佈置
	設計群科、各科
	

	
	會場臨時狀況應變
	廖珮玲、左敦雲
	

	
	主持
	蔡伶霞
	

	文書組


	指示牌、各式標籤、門口海報
	柳懿芬
	

	
	給家長的一封信、手冊編輯
	柳懿芬
	

	
	提供會議手冊封面及書面資料 
	教、學、輔、實、各科
封面:許菀真主任
	9/20 前交至輔導室

	
	攝影(會場)、校長巡視
	陳朗斌
	當日

	
	攝影(白聖大樓)
	陳朗斌
	當日

	
	攝影(潔人大樓)
	陳朗斌
	當日

	
	攝影(戒光大樓)
	張夢芸
	當日

	交通組
	停車安排
	黃偉誠組長
	08:00服務同學就位。

	
	校外交通指揮、校內會場人員進出管控
	左敦雲主任教官
	當日

	
	糾察引導﹙斜坡、潔人大樓﹚
	黃偉誠組長
	當日

	美工組
	舞台設計與佈置
	許菀真主任
	

	表演組
	驗收活動表演項目、時間出場順序安排(餐、演、服、美)
	蔡伶霞、各科主任
	活動中心集合

	服務組
	座位安排、燈光、音樂播放
	卓秀娟
	

	衛生組
	會前整潔、會後復原、 

9/27第七堂課大掃除
	陳啟仁
	

	總務組
	杯水﹙約   份、便當：   個﹚停電應變措施
	洪妙宜
	 


四、行政人員及二三年級導師支援各班一覽表
        活動日期：108.09.28(六)上午 8:30~12:00
	地點
	班級
	導師
	支援老師
	各科督導

	  戒光2F
	家商一忠
	黃淑君
	蕭燕萍
	曾炫閔

	戒光3F
	籃一忠
	謝儀美
	邱靜宜
	

	潔人3F
	資一忠
	劉妙珍
	李珈慧
	蔡伶霞

	
	藝一忠
	許菀真
	葛祐竹
	

	潔人5F
	美一孝
	石孟容
	陳美芳
	廖珮玲

	
	美一仁
	柯麗玉
	徐麗淑
	

	
	美一甲乙
	呂馥如
	羅梓瑜
	

	白聖2F
	餐旅一忠
	許智偉
	蔡孟宗
	劉清瑩

	
	商一甲乙
	徐崇靜
	劉孟伶
	

	
	餐一甲乙
	徐崇靜
	陳佳妙
	

	白聖3F
	餐一愛
	王正得
	李冠賢
	


能仁家商108學年度新生親師家長座談會導師工作說明
三年唯一，請全力邀約家長出席，衝爆班級人數
一、注意事項

	座位引導
	1.導師8:30準時到活動中心就位，引導家長就座。

2.引導牌由輔導室統一製作。

3.各班派4名同學於9/27(五)中午12:40至活動中心統一說明。

	會議手冊
	將於9/27(五)統一發放至各班，於9/28(六)當天由服務同學發給學生家長(一戶一本)。

	導師時間
	1.10：30準時開始，請家長至班級就座，12:00會議方可結束。校長會至各班巡視，感謝配合。

2.記得填寫班級簽到表及會議紀錄單皆統一格式(學校首頁可下載)，於108.10.9 (三)放學前，將紙本繳至輔導室柳懿芬老師處。

3.輔導室會派員至各班拍照。


二、配合事項

	環境佈置
	1.教室整潔與美化，作品或作業展示。

2.茶水服務，記得將杯水供應家長。(當天不足，輔導室會補支援)

	服務同學
	請著一律穿著校服。

	便當
	當天與會老師及行政人員及糾察便當，11:30請派員至總務處領取


三、懇談要項

	編號
	內    容

	1
	各科或各班自行決定，是否備有其他資料給家長

	2
	校務概況、辦學理念

	3
	校內活動：愛國歌曲比賽﹙留校、校車問題﹚

	4
	師資介紹：導師、任課老師

	5
	科、班務概況：相關檢定、各項校內外比賽、實習、班費的運用等

	6
	請假規定：事、病假、遲到早退、遠到等規定

	7
	記銷過辦法：曠缺課、抽菸等規定

	8
	午餐、校車的宣導

	9
	生涯輔導

	10
	其他：尖銳問題請婉轉回答﹙各樓層皆有各處室主任協助﹚


