        電腦教室   電腦狀況及修護報表

工作重點

· 滑鼠球清潔及測試及維護        

· 軟碟清潔及測試及維護
· 軟體測試及維護  

· 上網測試及維護

	日期
	星期
	電腦編號
	狀況代號
	修復情形
	處理情形
	追蹤日期及單位
	結案
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	自行修復

記錄
	送修受理單位簽收及日期
	
	

	
	
	
	
	□待修 □送修
	
	
	
	

	
	
	
	
	□待修 □送修
	
	
	
	

	
	
	
	
	□待修 □送修
	
	
	
	

	
	
	
	
	□待修 □送修
	
	
	
	

	
	
	
	
	□待修 □送修
	
	
	
	

	
	
	
	
	□待修 □送修
	
	
	
	

	
	
	
	
	□待修 □送修
	
	
	
	

	
	
	
	
	□待修 □送修
	
	
	
	

	
	
	
	
	□待修 □送修
	
	
	
	

	
	
	
	
	□待修 □送修
	
	
	
	

	
	
	
	
	□待修 □送修
	
	
	
	


電算中心：                 科主任：                    承辦人：
