實習工場定期檢查表

	科別：         科
	工場名稱
	
	管理人員
	
	檢查日期
	

	一般教學設施
	實習工場教學設備

	類別
	項目
	正常否
	類別
	項目
	正常否

	１
	門窗
	
	７
	設備維護及擺置
	

	２
	照明
	
	８
	工具維護及擺置
	

	３
	桌椅
	
	９
	材料管制與整理
	

	４
	黑板
	
	10
	電源設備
	

	５
	急救箱
	
	11
	整潔與垃圾分類
	

	６
	消防器材
	
	12
	廢棄物處理
	

	維

修

記

錄


	
	附

記


	

	科主任
	

	實習處
	


＊未列在項目內請寫於附記內。

＊設施不正常，請依檢查要點於附記內填維修情形，設施修護後請於附記填修護完成。

＊本表於每週五填報乙次。
