新北市能仁家商校園緊急傷病處理準則實施辦法
                                                                                    102.09.03行政會議通過

                                                                                 103.09.16修正通過

第1條 本準則依「教育部主管各級學校緊急傷病處理準則」訂定之。

第2條 本準則訂定目的１.減少學生因重大事故傷害或急診死亡。２.減輕學生傷害事故的程度或急診的病情。３.避免與家長發生法律糾紛。

第3條 本準則適用於本校校區內 。

第4條 本準則所稱緊急傷病處理，係指學校應提供學生及教職員工在學校內發生事故與疾病之急救及照護。

第5條 本校緊急聯絡體系暨當地緊急醫療救護體系如下：
	單位名稱

(校內)
	姓名
	電話
	備註
	單位名稱

(校外)
	電話
	備註

	校長
	林佳生
	0933942066
	
	救護車/火警
	119
	

	學務主任
	何奇南
	0935909829
	
	耕莘醫院
	22193391轉15100
	

	主任教官
	王碧蓮
	0912268830
	
	耕莘急診室
	22193391轉65136
	

	生輔組長
	吳釗慧
	0952000148
	
	慈濟醫院
	82187242
	

	衛生組長
	歐致仁
	0922190018
	
	臺大醫院
	23123456
	

	訓育組長
	柳義芬
	0919374485
	
	新店分局
	29111170
	

	體育組長
	陳欣如
	0989000189
	
	碧潭派出所
	29111665
	

	校護
	周千惠
	0935159043
	
	
	
	


第6條 校園緊急傷病處理小組之分工及責事項如下：
	組別
	單位職稱
	職掌

	總指揮官
	校長
	◆統籌指揮，適當整合、調度緊急傷病處理相關之各項資源、人力、物力◆統籌對外訊息之公佈與說明

	現場指揮中心
	現場指揮官
	學務主任
	◆負責現場維護、指揮控制。

· 掌握送醫時效、討論送醫地點、送醫車輛及護送人員安排、調度。

◆負責通報總指揮官。

◆緊急傷病之災因調查與分析。

· 負責事後慰問、關切事宜，必要時得與學生家長

或監護人召開協調會。

◆與緊急醫療機構連繫合作事宜。

	
	現場管制組
	生輔組長
	◆協助現場維護、秩序管理。

◆必要時引導師生疏散方向、現場隔離及安全警告標 

  示設置。

◆協助引導校外救護單位入校。

◆校安事件調查、通報。

	
	聯絡組
	1. 衛生組長

2. 科主任

3. 導師

4. 輔導教官

5. 任課老師
	◆辦理校內教職員生急救訓練。
◆聯繫家長，向家長說明。

◆支援健康中心相關業務。
◆緊急對外求援。

◆陪伴學生，提供心理支持。

◆協助災因調查。

◆護送就醫。

◆協助學生身心復健及學習輔導。

	
	緊急救護組
	1. 校護
2. 具急救技能之教導
   員工
	◆緊急救護及檢傷分類。

◆掌握送醫時效、建議送醫地點、送醫車輛及護送人    
 員安排。

◆護送就醫。

◆協助學生保險申請。

◆協助學生身心復健。

	
	支援組
	體育組
訓育組
	◆體育組協助運動傷害之災因調查與分析
  及防治等相關事宜。

◆協助現場維護、秩序管理。

◆提供支援。

	行政支援
	總務處
	總務主任
	◆警衛協助引導校外救護單位入校。

◆每年編列健康中心傷病處理基本設備維護預算。

◆協助傷病處理物品的採購、補充。

◆協助意外傷害災因調查與分析。

◆設施器材之維護、改善。

◆其他相關支援。

	
	輔導室
	輔導主任
	◆協助學生身心復健及學習輔導事宜。

◆其他相關支援。

	
	教務處
	教務主任
	◆調派代課老師。

◆停課及補課相關事宜。

◆職能班實習教室意外傷害之災因調查與分析及防治等相關事宜。

◆其他相關支援。

	
	實習處
	實習主任
	◆實習教室意外傷害之災因調查與分析及防治等相關事宜。

	其他處室
	◆提供相關支援。



第7條 學校緊急通報流程、救護經費、護送交通工具、護送人員順序及職務代
　　　　理等行政協調事項。

1、 緊急通報處理流理程：
      




2、 救護經費補助：教職員工護送學生就醫時由校方核當公差假並補助相關費用，就醫所需之醫療費用由就診學生自付，若學生未帶錢，則由護送之教職員工或學務處先行代付。

第8條 護送交通工具：基於安全上之考量，護送就醫之交通工具以救護車為主。

第9條 護送人員順序：由校護及導師護送就醫，如導師不克前往，則由學務主任另行指派人員陪同，該員課務由教務處協助處理。



第10條 職務代理事宜：代課老師由教務處指派，健康中心傷病處理由學務處調派人員留守。

第11條 緊急傷病事件發生時，檢傷分類與施救步驟、護送就醫地點、呼叫１１９報警專線支援之注意事項及家長未到達前之處理措施等救護處理程序事項。

1、 檢傷分類與施救步驟：
新北市能仁家商校園緊急傷病處理流程表
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                                                                 1.護理師(導師陪同)

                                                                 2.衛生組長(導師陪同)

                                                                 3.輔導教官或護理老師(導師陪同)

                                                                 4.學務主任指配人員




　　二、護送就醫地點：就醫地點以距離本校最近之醫院【耕莘醫院、慈】為原則。

　　三、呼叫１１９報警專線注意事項：需說明【事故地點】【電話號碼】【事故
　　　　情況】【病患情況】【待援人數】。

　　四、家長未到達前之處理措施：若家長無法及時到校或無法連絡到家長時，
　　　　應先行將學生送往距離本校最近之醫院治療。

　　五：住校學生之夜間送醫：

　　　１、寄宿學生夜間因病無法自理，得由宿舍舍長通知教官處理。

　２、重大傷病送醫：學生之重大傷病，經研判不宜自力送醫時，得召請救
　　　護車協助送醫，由宿舍舍長或執勤教官及二名同學陪同送達醫院。

第十二條 身心復健之協助事項：

       （1）安撫學生或心理輔導－輔導室、導師、輔導教官。
       （2）復健之協助事項－健康中心。
第十三條 本辦法經行政會議通過後施行，修正時亦同。
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