105學年第2學期註冊協調會各班注意事項
一、檢視資料袋內容：各班註冊狀況回報表(黃、白各乙份)、註冊時
    程管制表(成績單因2/10補考故開學後發)。
二、白色註冊管制表導師留存、黃色註冊管制表11:00前送回註冊組。
三、學生若不在名單內，務必請其至註冊組，俟拿到註冊組簽核之綠
    色轉科班報到知會單後，方可加入班級名條。
四、寒假轉入學生，請登錄同仁儘速請學生持轉學證明到校完成報到
    手續，並領取全額註冊四聯單(A單)，以利編班及註冊事宜。
五、請告知班上欲辦理休、轉之學生，轉出手續最晚需於2/13前辦理完成，否則將影響轉至他校之權利。
六、各班級請依據名條人數回報科主任及註冊組，切莫隨意將尚未辦
    妥休、轉之學生剔除於回報人數外。
七、收繳學生註冊繳費單請檢視是否為本科註冊單，不同則需辦理補

    (退)繳差額。
	能仁家商105學年度第2學期註冊(106.02.10)時程管制表

	起始
	結束
	參與人員
	辦理事項
	作業場所
	後勤支援
	備註

	07:50
	08:30
	各班代表
	點書(領書)
	活動中心
	總務處
	每班2名

	07:50
	08:20
	全校
	朝會
	操場
	學務處
	　

	08:20
	10:20
	導師
	1.點名
	各班
	　
	　

	
	
	
	2.收取已繳費之註冊四聯單
	各班
	　
	請檢查科別姓名

	
	
	
	3.特殊身分學生繳件
	註冊組
	教務處
	　

	
	
	
	4.辦理學雜費抵繳
	活動中心
	會計室
	10點30分前交回

	
	
	
	5.繳交註冊相關費用(9:00)
	活動中心
	出納組及銀行
	10點30分前交回

	
	
	
	6.就學貸款繳件
	活動中心
	學務處
	　

	
	
	
	7.轉科班辦理
	註冊組
	教務處
	　

	
	
	
	8.辦理營養午晚餐登記
	各班
	學務處
	10點30分前交回

	
	
	
	9.轉學生套量制服、費用繳交
	活動中心
	總務處
	　

	10:20
	10:30
	學務處
	環境維護
	全校
	　
	　

	10:30
	　
	學務處
	集合放學
	操場
	　
	　


