
新北市能仁家商 106 學年度「新生認識校園」活動內容時程表 

˙活動日期：105.8.24(四) 7:30~16:00                  ˙活動地點：活動中心、各班教室 

時間 活動內容 注意事項 負責師長 地點 

07:30~09:00 

導師時間 

 

1.班級點名 

2.收取註冊四聯單及相關表件 

3.註冊組、會計室補註冊事宜 

˙註冊概況表請於  

  15:00 前繳回註冊 

  組 新生導師 

二三年導師 

新生助教 

各班教室 

活動中心 
3.加訂購 8/24 當天午餐及收費 

4.九月份午餐訂購 

˙09:00 前必交體  

  育組陳欣如組長 

5.校車乘坐登記及站別確認 
˙09:00 前繳交學務  

  處吳之凡教官 

6.服裝確認、領(補)繡學號事宜  導師 潔人 1 樓 

09:00~09:20 休息、整隊集合 ˙依位置圖就座 教官室 活動中心 

09:20~10:20 

認識師長 

校長致詞 20ˊ  

教務主任業務報告 7ˊ   

輔導主任業務報告 7ˊ 

總務主任業務報告 7ˊ 

實習主任業務報告 7ˊ 

圖書主任業務報告 7ˊ 

人事主任 

會計主任 

各科主任                                                                             

˙各處室主任請提  

  前將 PPT 存資訊  

  講桌桌面，並控 

  制在 7 分鐘內 

訓育組 活動中心 

10:20~10:30 休息時間  導師 活動中心 

10:30~12:00

常規宣導 

1.國際教育、服務學習宣導 10ˊ 

2.生活常規、服儀規範、學生手

冊導讀 30ˊ 

3.校歌教唱 20ˊ             

4.創造你在能仁的洪荒之力 30ˊ 

訓育組 

生輔組 

洪小萍組長 

吳釗慧組長 

 

徐崇靜老師 

蔡伶霞主任 

活動中心 

12:00~13:10 午餐、午休時間 
˙12:30 繳交當日  

  午餐費予廠商 
導師 各班教室 

13:10~15:50 

導師時間 

1.出納組、彰銀第一會議室收費 

2.分配掃除工作 

3.遴選班級幹部 

4.回饋單書寫 

5.導師叮嚀 

˙掃除工作表、幹

部表、小老師及

座位表開學黏貼

於教室課表周圍

受檢 

˙回饋單及幹部表

於 8/31 繳交訓育

組洪小萍組長 

新生導師 

二三年導師 

新生助教 

各班教室 

15:50~16:00 教室、環境打掃  導師 各班教室 

16:00~16:15 路隊、校車集合  值星教官 操場 

 


