新北市政府辦理申請志願服務榮譽卡標準作業程序
◎新北市各社會福利類或綜合服務類志願服務運用單位
1、申請方式：由各運用單位檢附應備文件備文向社會局申請。
2、應備文件：
（1）填具『新北市志願服務人員申請「志願服務榮譽卡」名冊』及志工一吋半身照片二張（一張貼於申請名冊；一張浮貼）。
（2）志願服務紀錄冊影本（含封面、服務時數）。

◎本府各局室轄屬之志願服務運用單位
1、申請方式：請由各目的事業主管單位初審後，檢附應備文件備文向社會局申請。
2、應備文件：填具『新北市志願服務人員申請「志願服務榮譽卡」
名冊』及志工一吋半身照片二張（一張貼於申請名冊；一張浮貼）。

◎非新北市轄屬之機關（構）志願服務運用單位
1、申請方式：請檢附應備文件備文向社會局申請。
2、應備文件：
（1）目的事業主管機關同意志工隊備查公文影本。
（2）『新北市志願服務人員申請「志願服務榮譽卡」名冊』及志工一吋半身照片二張（一張貼於申請名冊；一張浮貼）。
（3）『新北市政府受理「志願服務榮譽卡」申請表』
（4）志願服務紀錄冊影本。（含封面、服務時數）

