106學年度第1梯次教育業務志工申請辦理
志願服務榮譽卡作業說明
一、新申請（第1次申請）
（一）申請資格：（二者缺一不可）
1. 已領有志願服務紀錄冊。
2. 志工服務年資滿3年，且服務時數達300小時以上者。
（時數採計自90年1月20日至106年9月30日止）
3. 社會局要求志工的服務時數貼條一定要符合服務滿3年的時間。(亦即志工滿3年的時間是9月30日，服務時數條最後一張日期不可早於9月30日；若學校作業不及者可以切結書日期佐證志工服務滿3年)
（二）檢附之文件：
1. 申請名冊（附件1）：以電腦繕打申請名冊。
（格式請依照附件檔不得擅改，每頁5位申請人，須由學校承辦人核章。）
2. 照片：1吋半身照片2張。
（1張實貼，1張浮貼，背面請加註志工姓名及學校名稱）。
3. 身分證正面影本(以便確認身分證字號之正確性)
4. 志願服務紀錄冊封面及內頁影本：務必影印清晰，可供辨識
姓名、身分證字號、服務時間、服務時數等資料，請以A4大小影印不需
裁切，以利送件。
5. 研習時數不得採計。
二、到期換發（重新申請）：本次申請為106年11月30日前期限屆滿者。
社會局已同意，但必須符合申請資格—106/9/30日前的服務時數需達300小時(含)以上或以切結書日期佐證。
（一）申請資格：（二者缺一不可）
1. 已領有志願服務紀錄冊。
2. 志工繼續服務年資滿3年，且服務時數達300小時以上者。
（時數採計期間為自榮譽卡到期日回溯3年至106年9月30日止）
例如：若榮譽卡到期日為106年5月31日，時數採計期間即為103年6月1日至106年5月31日。
3.社會局要求志工的服務時數貼條一定要符合服務滿3年的時間。(亦即志工滿3年的時間是9月30日，服務時數條最後一張日期不可早於9月30日；若學校作業不及者可以切結書日期佐證志工服務滿3年)。
（二）檢附之文件：
1. 申請名冊（附件2）：以電腦繕打申請名冊。
（格式請依照附件檔不得擅改，每頁5位申請人，須由學校承辦人核章。）
2. 照片：1吋半身照片2張。
（1張實貼，1張浮貼，背面請加註志工姓名及學校名稱。）
3. 志願服務紀錄冊封面及內頁影本：務必影印清晰，可供辨識姓名、
身分證字號、服務時間、服務時數等資料，請以A4大小影印不需裁切，以利送件。
4. 榮譽卡正反面影本。
5. 研習時數不得採計。
三、遺失補發者
檢附之文件：
1. 申請名冊（附件3）：以電腦繕打申請名冊。
（格式請依照附件檔不得擅改，每頁5位申請人，須由學校承辦人核章。）
2. 照片：1吋半身照片2張。
（1張實貼，1張浮貼，背面請加註志工姓名及學校名稱。）
3. 榮譽卡影本：無則免附。
4. 切結書（附件4）。
四、申請流程
1.請學校承辦人務必依前開說明仔細審查申請資格，並備齊相關資料。
2.即日起至106年9月30日止，以郵戳為憑，逕寄至各區區務學校（附件5）；另為使收件順利，請填妥（附件6）資料後黏貼於信封。
3.逾期、資格不符或填報不全者，請於下一梯次(106/11/30)申請。
志願服務時數 切結書【範例】

    本單位申請教育類志願服務榮譽卡共OO人，為配合單位製作服務時數條作業期程，且符合社會局服務滿3年規定，特立此書以供佐證。

此致

新北市政府教育局
志工名冊

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


切結單位：

中華民國 105 年 9 月 30 日

【本格式僅供參考使用，各單位可自行調整】
附件1
志願服務人員申請「志願服務榮譽卡」名冊

申請單位：○○國民○學                           區別：

□新申請                           第○頁  共○頁  合計○○人  

	序

號
	紀錄冊證號
	姓名
	出生

年月日
	身份證

字號
	服務起訖

及時數
	相片

（請實貼）
	相片

（請浮貼）

	1
範例
	教字第

0600001號
	王大明
	60 年   01 月

01 日
	J123456789
	90年01月20日

      至

101年9月30日

共計  年  月

服務時數：300 小時

	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


填表人：○○○     聯絡電話：             填表日期：    
附件2         志願服務人員申請「志願服務榮譽卡」名冊
申請單位：○○國民○學                           區別：

□到期換發                                 第○頁  共○頁  合計○○人  

	序

號
	紀錄冊證號
	姓名
	出生

年月日
	身份證字號
	服務起訖

及時數
	相片

（請實貼）
	相片

（請浮貼）

	
	
	
	
	榮譽卡編號
	
	
	

	
	
	
	
	榮譽卡有效期限
	
	
	

	1
	教字第

0600001號
範例
	王大明
	60 年   01 月

01 日
	J123456789
	100年1月1日

      至

103年1月31日

共計 3 年1月

服務時數：300 小時
	
	

	
	
	
	
	9800001
	
	
	

	
	
	
	
	102年12月31日
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


填表人：○○○     聯絡電話：             填表日期：    

附件3
志願服務人員申請「志願服務榮譽卡」名冊

申請單位：○○國民○學                           區別：

□遺失補發                         第○頁  共○頁  合計○○人  

	序

號
	紀錄冊證號
	姓名
	出生

年月日
	身份證字號
	服務起訖

及時數
	相片

（請實貼）
	相片

（請浮貼）

	
	
	
	
	榮譽卡編號
	
	
	

	1
範例
	教字第

0600001號
	王大明
	60 年   01 月

01 日
	J123456789
	免填
	
	

	
	
	
	
	9500001
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


填表人：○○○     聯絡電話：             填表日期：    

附件4
【志願服務榮譽卡】遺失補發申請切結書

申請人__________________

因故遺失【志願服務榮譽卡】，依據____年____月___日

北教特字第_________________號函辦理遺失補發

    原【志願服務榮譽卡】申請日期為____年____月___日

榮譽卡編號：_______________。 

志工服務單位：____________________。
切結人：（簽章）

身分證證號：
中華民國  年  月  日
附件6

寄件人：OOOOO新北市OO區OOO路（街）    巷    弄    號
新北市OO區OO國民O學OOO組長 電話          分機


   收件人

   OOOOO新北市OO區OOO路（街）    巷    弄    號

   新北市OO區國民小學
                                            區   務       收
106年度志願榮譽卡發放各校承辦人員應注意事項
1. 各校應建立志工榮譽卡清冊並建立檔案（應包含志工紀錄冊證號、姓名、身分字號、出生年月日及榮譽卡編號及有效期限）並列入移交。
2. 發放時應建立印領清冊，確認志工簽收，以維護彼此權益。
3. 倘榮譽卡資料有誤，請檢附本次發放之榮譽卡、本次核定之申請名冊、正確之資料文件及回郵信封(貼足郵票)逕自寄至新北市政府教育局王耀德輔導員收即可，不需要發文。
志工榮譽卡送件
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