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教  務  處 
一、1.國立台北科技大學推廣教育中心因應國際化政策，提供海

外留學生必備課程研習，預定於108年 6月起陸續開辦「2019
暑期 SAT & AP 留學海外/美國大學必備課程」。  
2.敦請貴校協助代為轉知校內教師及學生，相關課程活動訊
息及文宣資料(如附件)。  
3.相關資訊請洽國立臺北科技大學進修部推廣教育中心
(02)2771-2171 轉 1704 或以 Google 搜尋：「2019 臺北科大
留學必備課程」至本校「臺北科大推廣教育中心」活動網頁
查詢。【綜合高中】 

學  務  處 
一、107-2 學期期末大掃除預計於 6/28(五)09:10 至 10:30 時實

施，請各班落實將桌椅搬出教室將地面刷洗乾淨，另外有書
籍紙張要回收請統一於 6/28(五)早上 9:10 送至媚登峰教室
前貨車，當天(28 日)俟全校完成大掃除後再實施放學。【衛
生組】 

二、1.107-2 學期暑假返校打掃總計天數 42 天(扣除註冊日及返
校日)，返校打掃次數計 42 次，扣除建教班 6 班，一年級
11 班、二年級 12 班，共 23 班須實施打掃工作，依據五項
競賽成績排定次數，本學期前三名無須打掃，4~8 名一次、
9~18 名兩次、19~21 名三次及 22~23 名四次，各班日期抽籤
已於 6月 19 日導師會議後完成(如附件)。 
2.請輪值班級確實依據表訂時間返校打掃。【衛生組】 

三、即日起凡查獲抽煙同學，一律實施「一週」放學後愛校服務， 
    違規同學請於 1600 時放學鐘響後至學務處門口簽到，並統 
    由衛生組分配打掃任務，每日兩小時！【生輔組】 
四、女同學裙擺高度狀況，仍有部份同學裙擺過高，5/24 起校門

口實施登記扣分，並採累扣方式，違規一次就扣一次！ 
   【生輔組】 
五、另統計違規次數前三名導師，請向生輔組提報改進作為！ 
   【生輔組】 
六、教育局來文，近期部份學校周邊娃娃機店遭發現販賣情色用

品，請導師協助宣導，若有發現勇於檢舉，得予以獎勵！ 
   【生輔組】 
七、外出單、公假單、留校申請單、學生出席狀況及獎懲紀錄 
    資料查詢操作說明、名相簿空白表格檔案均以上傳至學校 
    網頁上，請班級自行下載運用［能仁首頁／行政單位／學 
    務處／生輔組，網頁下方檔案下載區］。【生輔組】 
總  務  處 
一、煩請各導師協助通知(上學期)申請「特殊身分及兄弟姊妹同

校、重讀生、轉學生」補助款的同學，尚未領回支票的，請
利用星期一及星期三上午時間至出納組領回支票。【出納組】 



新北市能仁家商 107 學年度暑假返校打掃班級表 

一、暑假返校打掃天數： 42 天，返校打掃次數計 42 次。 

二、舊生返校及註冊日，各班正常打掃，故不需返校班級。 

三、各班返校打掃應避開綜高輔導課(7/1-7/26)、補救教學及檢定時間，時間勿重覆。 

四、扣除建教班 6 班，一年級 11 班、二年級 12 班，共 23 班。以五項競賽成績排定次數，本學期

前三名無須打掃，4~8 名一次、9~18 名兩次、19~21 名三次及 22~23 名四次。 

導師注意事項： 

一、暑假打掃為各班重要行事曆之一，導師除確實要求出席率外（並告知家長），更應確實轉逹有

關返校打掃之規定，務必使學生充分了解其重要。 

二、返校打掃班級導師一律到校全程監督指導，因故未到者請依規定完成請假手續及填註代理人

員，並至學務處衛生組完成報備。 

三、返校當日導師勿有課務問題，不可因個人公務而將班級置之不理或交由學生幹部負責。 

四、導師應於 07：50 前完成點名並負指導監督之責，同學於 8 點正由導師分配工作後，全班開始

實施打掃，返校打掃當天若有升旗，班級需配合集合升旗，並於升完旗後開始打掃工作。 

其他配合事項： 

一、 返校打掃學生一律穿著運動服（服儀須照平時之規定，如有違反，扣分項目列入下學期計

算）。打掃時間為早上 08：00-12：00。 

二、 當日早上 07：50 於學務處集合，導師負責點名（點名表置於衛生組長桌上，請放學後務必

放回原處），8：00 準開始做打掃。 

三、 學生遲到 30 分鐘以內者，放學後多留一小時（由導師負責）。遲到超過 30 分鐘者，視同缺

曠一次。 

四、 居住雙北市以外學生可不必參加返校打掃，持有遠到證同學可依遠到時間到校。 

五、 請假規定：事、病假一律事先向導師請假，另請假人員不論原因須完成補打掃工作，補打

掃學生最晚於 8/29 日前完成，調整時間須填寫申請表。 

六、 暑假時間較長，請假同學需於 8/30 日前完成補打掃，未依時間完成按校規懲處：小過乙次。 

七、 打掃時間要求學生將個人物品統一放置於商三孝教室內，並請一位同學留守，並叮嚀同學

妥善保管個人物品並嚴禁使用違禁品。 

八、 以上事項請導師詳細轉知同學，並請於各班返校時，隨班督導同學完成交代事項，請注意

同學之服儀及安全等事項。 

                                                      學務處   衛生組 2019 年 6 月 19 日 

星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

7/1 家二忠 7/2 商二孝 7/3 美一孝 7/4 美二孝 7/5 資一仁 

7/8 藝一忠 7/9 籃一忠 7/10 商一孝 7/11 籃一忠 7/12 餐二孝 

7/15 餐一仁 7/16 餐一愛 7/17 餐一愛 7/18 資二仁 7/19 商一孝 

7/22 返校日 7/23 資一忠 7/24 家一忠 7/25 餐一仁 7/26 藝二忠 

7/29 資一忠 7/30 家一忠 7/31 美一仁 8/1 註冊日 8/2 普二忠 

8/5 普二忠 8/6 餐二仁 8/7 餐二仁 8/8 藝一忠 8/9 資二仁 

8/12 資二忠 8/13 商一孝 8/14 美一仁 8/15 餐二孝 8/16 藝二忠 

8/19 資二忠 8/20 商一孝 8/21 餐二孝 8/22 藝一忠 8/23 美一仁 

8/26 餐二愛 8/27 餐二愛 8/28 資一忠 8/29 美一仁 8/30 開學 



10800604 出納組: 

1. 重申 107-1 補助款尚未完成領回之名單，煩請各科主任協助轉達所屬導師協助通知，請同學盡速至

出納組領回。 

 

 

 

 

 

2. 重申 107-2 補助款名單尚未領回利用星期一及星期三上午時間至出納組領回支票。 

班級 姓名 班級 姓名 班級 姓名 班級 姓名 

家一忠 莫〇晶 美一乙 蕭〇愉 商二乙 張〇恩 美一甲 吳〇晟 

資二仁 章〇妮 美一甲 蔡〇緁 美一甲 張〇豪   

3.重申請各班導師學助轉知 107-2 學期「原住民及低收入戶」身分學生，學生平安保險退費，尚未領

取之名單，請利用星期一及星期三上午時間至出納組領回。 

班級 姓名 班級 姓名 

商一孝 鍾〇齊 美三乙 許〇怡 

演三忠 陳〇龍   

4.重申請各班導師學助轉知 107-2 申請兄弟姊妹同校助學金，利用星期一及星期三上午時間至出納組

領回支票。 

5.重申請利用星期一及星期三上午時間至出納組領回，(107-2 中低收、身心障礙、低收、日校免 

  學費、原住民)退費。 

 

科別 / 班級 姓名 科別 / 班級 姓名 

資一仁 陳〇豪 普二忠 王〇媗 

觀一忠 林〇祥 資二仁 蔡〇輝 


