能仁家商電腦教室使用規定
1. 電腦教室依課程安排，以班級為使用單位，若任課老師不在，則不得使用教室。
2. 臨時借用教室：以班級為單位，填寫電腦教室申請單，向管理單位(資料處理科)登記，經奉核示後，始可使用。(假日借用則需先經過教務處同意，方能提出申請)
3. 各班小老師務必於上課前至資科辦公室辦理電腦教室及網路登記使用手續。
4. 上課的同學請依座號整齊的將鞋子放至指定鞋櫃，如未放於鞋櫃者，該班級一雙鞋子扣班級榮譽競賽5分。
5. 嚴禁攜帶任何食品飲料進入電腦教室，鞋櫃內外嚴禁放置任何食品飲料，違規者該班負責打掃電腦教室一週。
6. 檢查所有電腦設備後，若有缺損，請向任課老師報告並登記至電腦教室檢查表，未登記者應負賠償責任，且學生不得自行更換鍵盤或滑鼠等設備。
7. 上課班級需檢查所有電腦教室設備，包括未使用的電腦，並檢查環境整潔(班級必須完成3項動作：
(1) 上課前教室先檢查有無前班級留下垃圾。

(2) 檢查所有電腦設備。

(3) 下課前請每位同學檢查座位附近有無垃圾；所有檢查必需登記於電腦教室檢查表內，以為依據。
8. 所有上課學生，均須依老師指導，正確使用電腦，不可任意破壞或更動，非經任課老師許可，不得攜帶隨身碟或插拔網路線及廣播線。
9. 禁止在電腦教室內嬉戲，避免碰撞受傷或造成機器損壞。
10. 如要延長電腦教室使用時間，請任課老師向資料處理科申請，但以不影響其他班級正課時間為主。
11. 下課時，任課老師請指導學生將電腦設備就定位(螢幕、鍵盤及滑鼠)，並把椅子依規定放置整齊。
12. 下課後，請小老師收回電腦教室檢查表，並請任課老師按實際狀況填寫資料後簽名，交小老師彙整。
13. 離開教室，請小老師關閉冷氣電源及電燈，鎖上電腦教室，並檢查鞋櫃上是否有垃圾，再繳回鑰匙與電腦教室檢查表，違者扣班級榮譽競賽5分
14. 下課時，僅需將電腦關機，切勿直接關閉總電源。
15. 實用技能班請比照辦理，共同維護電腦教室環境及設備。
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