[bookmark: _GoBack]能仁家商105學年度第二學期 綜合職能科 校外職場實習巡訪紀錄表
實習學生：       　      班級：      　        實習場所：                    紀錄教師：      　      
	實習日期
	工作內容
	技能表現
（就工作內容評量）
	工作態度
(可複選)
	人際互動
(可複選)
	學生實習狀況描述
（特殊表現、雇主或同事評語等）
	處理狀況及後續追蹤

	
	
	熟練 動作慢
需叮嚀細節
做不來
	 準時上下班
 主動認真
 細心負責
 謹慎並注意安全
 不懂會問
 服儀整潔
 主動整理工作現場
 被動
 不聽從指令
 做事敷衍
 愛聊天玩鬧
 常偷懶休息
 無法專心
 做事急躁
 其他
　　　　　　　　　　
	 笑容可掬
 能與人對談
 能表現禮貌
 會回答問話
 需催促才回答
 不理人
 情緒管理良好
 情緒起伏大
 會頂嘴
 言行隨便
 沒禮貌
 與異性有不適當行為
 其他
　　　　　　　　　　　
	
	

	
	
	熟練 動作慢
需叮嚀細節
做不來
	
	
	
	

	
	
	熟練 動作慢
需叮嚀細節
做不來
	
	
	
	

	
	
	熟練 動作慢
需叮嚀細節
做不來
	
	
	
	

	
	
	熟練 動作慢
需叮嚀細節
做不來
	 準時上下班
 主動認真
 細心負責
 謹慎並注意安全
 不懂會問
 服儀整潔
 主動整理工作現場
 被動
 不聽從指令
 做事敷衍
 愛聊天玩鬧
 常偷懶休息
 無法專心
 做事急躁
 其他
　　　　　　　　　　
	 笑容可掬
 能與人對談
 能表現禮貌
 會回答問話
 需催促才回答
 不理人
 情緒管理良好
 情緒起伏大
 會頂嘴
 言行隨便
 沒禮貌
 與異性有不適當行為
 其他
　　　　　　　　　　　
	
	

	
	
	熟練 動作慢
需叮嚀細節
做不來
	
	
	
	

	
	
	熟練 動作慢
需叮嚀細節
做不來
	
	
	
	

	
	
	熟練 動作慢
需叮嚀細節
做不來
	
	
	
	



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　班級導師　　　　　　　　　　　特教組長　　　　　　　　　
能仁家商105學年度第一學期 綜合職能科 校外職場實習巡訪紀錄照片
實習學生：       　      班級：      　        實習場所：                    紀錄教師：      　      
	實習日期
	照片紀錄

	
	
	

	
	
	



　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　班級導師　　　　　　　　　　　特教組長　　　　　　　　　
