
 

  

學務處-規章與實施辦法 

服務．尊重．關懷．包容 

Neng-Ren Commercial and Household Vocational High School 

校址：23152 新北市新店區文中路 53 巷 10 號  02-2918-2399 

 

新北市私立能仁家商 

能仁家商 108 學年校慶活動實施計畫 

一、目的： 

(一)慶祝 42 週年校慶，展現學校歷史與百年樹人的成果。 

(二)凝聚師生、校友、家長及社區民眾的向心力。 

(三)發揚薪火相傳、承先啟後的歷史任務。 

二、辦理時間： 

中華民國 108 年 12 月 8日，星期日。  

三、組織與運作： 

     成立工作小組，工作分配表如附件 1。 

四、活動期程： 

108 學年校慶活動期程表如附件 2。 

五、經費預算： 

總計經費為新台幣 100,000 元整，詳細概算表如附件 3 

六、預算經費來源： 

(一)本校相關預算。 

本計畫經校長核可後實施，修正時亦同。 
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七、附件 1-1 

能仁家商 108 學年校慶活動工作分配表 (依工作小組) 

組別 負責人 負責單位 工作職掌 

主任委員 林佳生校長 校長室  統籌督導 42 週年校慶相關事宜 

總幹事 廖珮玲主任 學務處同仁 

(1)辦理主任委員交辦事項  

(2)規劃 42 週年校慶系列活動 

(3)協調各工作小組 

(4)規劃校慶慶祝大會典禮流程 

公關文宣

組 
謝儀美主任 人事室 

(1)邀請及聯繫貴賓與各機關社團參與各項活動 

(2)重要貴賓邀請及引導、接待 

(3)寄發邀請卡 

(4)人員出缺席及安排補休 

教學暨成

果展示組 
教務主任 教務處 

(1)補休行政程序 

(2)籌辦教學特色展示等活動吸引國中生參與 

(2)成果展-餐飲科      

活動組 林怡芬組長 

家長會 

校友會 

班聯會 

1.動態表演- 

(1)社團動態表演 

(2)各科動態表演 

2.校友會- 

(1) 統籌校友回娘家事宜 

(2) 傑出校友頒獎典禮 

3.頒發家長會委員聘書 

4.司儀、廣播等事宜 

新聞媒體宣傳聯絡等事項 

各項活動新聞稿的擬定與發布 

5.大會活動彩排、預演等 

總務組 許幸美主任 總務處同仁 
採購各項相關用品 

佈置各項活動場地 

展覽組 劉清瑩主任 實習處同仁 園遊會規劃、就業博覽會 

升學組 蔡伶霞主任 輔導室同仁 升學博覽會(科大組) 

後勤組 許菀真主任 廣告設計科 

(1)公版海報製作 

(2)邀請函製作 

(3)園遊卷製作 

(4)闖關卡製作 

攝影組 許菀真主任 多媒體科 各項活動攝影、錄影 

安全組 左敦雲主教 教官室同仁 

(1)各項活動之安全維護 

(2)停車場地的規劃及安全管理、指揮 

(3)校門口出入開放管制等事項 

(4)通知碧潭所(2 人) 

編輯組 許智偉主任 圖書室 編印校慶專刊 

網路組 許清雲組長  電腦中心 校慶網頁製作 

衛生組 陳啟仁組長  衛生組 環境整潔 

主計 施又文主任 會計室同仁 活動經費核銷 
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附件 1-2 

能仁家商 108 學年校慶活動工作分配表 (依工作項目) 

項次 工作項目 負責處室 工 作 細 項 

完成時

間 

(暫定) 

備註 

1 圖騰設計 廣告科 
「創校 42 週年」logo 設計 
相關場地佈置大型主題帆布 
位置：舞台 

  

2 各科教學成果展示 教務處 各科規劃適合佈置展示之設備或成品   

3 校刊 訓育組 專刊及徵文、集稿、製作、印刷  3000 份 

4 慶祝大會規劃 學務處 

1.慶祝大會流程規劃(含司儀) 
2.表演節目規劃 
3.頒發家長委員聘書 
4.傑出校友介紹 
5.校慶當天活動節目表製作 

  

5 邀請卡(函)寄發 人事室 
1.貴賓邀請卡 
2.機關、學校及社區賢達邀請卡 

  

6 升博會 輔導室 邀請科大擺攤   

7 跑馬燈 電腦中心 【校門口】、【司令台】   

8 會場佈置 

總務處 講台、椅子及盆栽佈置   

實習處 園遊會   

生輔組 
美儀隊安排同學共 10 人 
管制站服務同學 28 人 

  

衛生組 能仁大道、活動中心四周環境整理   

輔導處 
國中生資料禮品帶，含校刊、文宣及
紀念品等 

  

班聯會 
校友及貴賓手提袋資料準備，含校
刊、文宣及紀念品等 
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附件 2-1 

能仁家商 108 學年校慶活動期程表  

項次 日期 活  動  項  目 地  點 

1 11/12(二) 校慶第一次籌備會 第一會議室 

2 11/18(一) 校慶第二次籌備會 第一會議室 

3  11/26(二) 校慶第三次籌備會 第一會議室 

4 11/25-26 收集動態表演音樂 學務處-牛教 

5 
11/27(三) 

12/04(三) 

動態表演驗收 

(請表演的隊伍於13:10活動中心，完成就位) 
活動中心 

6 12/8(日) 科特色展示 + 升學&就業博覽會 操場 

7 12/8(日) 園遊會攤位+急救站+貴賓接待處 能仁大道 

8 12/8(日) 餐飲科成果展 白聖廣場 

9 12/8(日) 42週年暨慶祝大會 操場 
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附件 2-2 

能仁家商 108 學年校慶慶祝大會活動日程表 

日期:108 年 12 月 8日(星期日) 

項次 時  間 活  動  項  目 地  點 

1 08:30-08:50 來賓報到 精神堡壘 

2 08:50-09:00 各班集合完畢 操場 

3 09:00-10:00 

(1)慶祝大會(開幕)  

   序幕表演(醒獅) 

(2)校長與來賓致詞  

(3)頒家長委員聘書 

(4)傑出校友表揚 

(5)唱國歌、校歌 

操場 

4 10:00-12:30 

(1)園遊會 能仁大道 

(2)本校科特色展示攤位 

(3)升學博覽會(科大) 

(4)就業博覽會(廠商) 

(6)動態表演(社團+各科) 

操場 

(7)餐科成果展 白聖廣場 

(8)校友會 三樓會議室 

5 12:30-13:30 場地恢復  

6 13:30~ 學生集合放學  

能仁家商 108 學年校慶慶祝大會活動 (司儀 )日程表  

日期:108 年 12 月 8日(星期日) 

項次 時  間 活  動  項  目 備  註 

1 08:30 移動至操場集合  

2 09:00 開幕-典禮開始-唱國歌 醒獅表演 

3 09:10 介紹來賓/來賓致詞  

4 09:40 頒家長委員聘書  

5 09:50 傑出校友頒獎  

6 10:00 唱校歌  
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能仁家商 108 學年校慶慶祝大會活動  (表演 ) 日程表  

日期:108 年 12 月 8日(星期日) 

項次 時  間 活  動  項  目 使用時間 備  註 

1 10:00 儀隊表演 5’  

2 10:05 演藝科舞蹈表演(NRVS) 4’  

3 10:08 餐飲科-傳統調酒表演 4’  

4 10:13 設計群介紹 5’ 無音樂 

5 10:17 流行服飾科-2020 春夏服裝動態走秀 4’  

6 10:21 

演二忠音樂組- 

1.年輪說 

2.每一個玩音樂的人- 

8’  

7 10:29 幼保科-(你是最棒的)舞蹈表演 5’  

8 10:34 

演三忠音樂組-歌唱表演 

1.有點甜 

2.CREEP 

3.RAP 

11’  

9 10:45 商科介紹 5’ 無音樂 

10 10:50 觀光科介紹 5’  

11 10:50 美二孝-OL 時尚走秀表演 9’  

12 11:59 

藝一忠 

1.B-BOX 

2.舞蹈 

3.阿卡貝拉(修練愛情) 

4.舞蹈 

12’  

13 11:21 演藝科-現代雙人舞 3’  

14 11:24 資處科介紹 5’ 無音樂 

15 11:29 
演三忠-肉體改造社社長 

肌肉猛男秀 
1’  

16 11:30 美三仁-幻魅 8’  

17 11:34 演三忠-國標舞 3’  

18 11:40 花式籃球表演 6’ 
網紅-君君&   

   小夫 
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附件 3 

能仁家商 108 學年校慶活動經費預算表  
項次 項 目 單價 數量 總價 備 註 經費來源 

1 校慶活動邀請函郵資   1000   學務處校慶業務費 

2 校慶舞台帳搭設人員茶水   1000  學務處校慶業務費 

3 校慶場地佈置花材   3000  學務處校慶業務費 

4 校慶活動獎牌   13000 傑出校友 
學務處校友回娘家

業務費 

5 校慶活動招待組胸花   3000 11/25 完成 學務處校慶業務費 

6 校慶活動餐費   3000  學務處校慶業務費 

7 校慶專刊   11400  代收款項-刊物費 

8 校慶活動邀請函 10 100 1000 11/27 下午完成 
學務處- 

校慶業務費 

9 校慶海報 27.5 200 5500 11/27 下午完成 
學務處- 

校慶業務費 

10 闖關卡 6.8 300 2040  
學務處- 

校慶業務費 

11 校慶活動主舞台 56700 1 組 56700 11/25 廠商確定 
學務處- 

校慶業務費 

12 充氣拱門 6300 一座 6300 11/25 廠商確定 
學務處- 

校慶業務費 

13 
行政便當素 5個(總+會+陳+董

事長) 
80 5 320  

學務處- 

校慶業務費 

14 行政便當葷 80 45 3600  
學務處- 

校慶業務費 

15 2020 能仁桌曆 54 1000 54000 11/22 完成 
代收款項- 

刊物費 

16 校慶活動音響租借  1 組 8500 11/25 廠商確定 
學務處- 

校慶業務費 

17 校慶活動用文具   300 簽名本 
學務處- 

校慶業務費 

18 帳篷 29 580 16820 11/25 廠商確定 
學務處- 

校慶業務費 

小計 101080 54000  
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